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PROGRAMA DE SELECCION Y EVALUACION DE PROVEEDORES

1. OBJETIVO

Establecer el tipo y alcance del control aplicado a los proveedores, garantizando que los
productos adquiridos cumplan con los requisitos establecidos internamente y con los
establecidos por los lineamientos del programa de alimentacién escolar.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica paré la seleccidn, evaluacion y reevaluacion de los proveedores del
CONSORCIO CORDOBA ALIMENTA 2026, en marco de la ejecucién del Programa De

Alimentacién Escolar en el departamento de Cérdoba.

3. RESPONSABLES: jefe de compras, coordinador general

4. DEFINICIONES:

o

Proveedor: Es la persona natural o juridica, que cumple con las exigencias establecudas para
prestar servicios o entregar suministros.

Productos: Corresponde a clasificacion genérica para compras generales de bienes y
productos tangibles (insumos, suministros, equipos, productos terminados, etc.)

Seleccién de Proveedores: Proceso mediante el cual se elige un proveedor con base a unos
criterios de seleccion especificos.

Evaluacién de Proveedores: Método mediante el cual se determina el cumplimiento de los

aspectos técnicos, administrativos y de calidad de un proveedor, durante la ejecucién del
contrato.

Reevaluacion de Proveedores: Proceso mediante el cual se vuelve a evaluar a un proveedor
y se le realiza seguimiento al contrato

5. DISPOSICIONES GENERALES DE LA OPERACION

En la planificacién y elaboracién del programa se deben tener en cuenta y detallar, como minimo,
los siguientes aspectos:

1.

el

Identificar los productos a comprar, este parametro es realizado por el jefe de Compras, se
requiere identificar y estandarizar las caracteristicas de los productos que deben cumplir
con lo establecido en los lineamientos del programa PAE

Lista de proveedores actualizada

Elegir el proveedor

Especificaciones de compra para cada producto: fichas técnicas, transporte,
documentacion del proveedor (camara de comercio y RUT).

Realizar la compra que incluye actividades como solicitud de cotizacion, establecimiento
de formas de entrega y plazos de pago.
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6. Acciones que hay que hacer en caso de incumplimiento de las especificaciones
preestablecidas

5.1. SELECCION DE PROVEEDORES

Se define como proceso de seleccion de proveedores, a la etapa previa al inicio del proceso de
compras, mediante la cual se logra la validacién o aprobacion de algunos proveedores, que tienen las
competencias para satisfacer adecuadamente las necesidades requeridas en la ejecucion del
programa de alimentacion escolar.

Se realizara el proceso de seleccion de proveedores teniendo en cuenta caracteristicas tales como:
Calidad del producto, rendimiento, procedencia, etc., el area de compras realiza un listado con los
posibles proveedores de acuerdo al producto, y después se lleva a cabo la negociacion del precio.
Los proveedores seleccionados deben estar inscritos en el formato ficha de proveedores.

5.2. EVALUACION Y REEVALUACION DE PROVEEDORES

Para la evaluaciéon y reevaluacion de los proveedores se debe tener en cuenta los
siguientes criterios de acuerdo a la clasificacién y ponderacién de acuerdo a la importancia.

CALIDAD . 40% | LOGISTICA  30% CONDICIONES

‘ ' COMERCIALES
 El producto cumple conlos = 20% | Tiempo de 10% Precio - 10%
requisitos técnicos . entrega

solicitados ‘ | ‘ |

m}-;\cépﬁféMd_é\_/-'al'uciones de 10‘%7 Localizacién ‘ 5% | Factura 5%
los lotes entregados en ! | oportunamente
| caso de no conformidad ‘ -

Envia los certificados de 10% Cumplimiento 10% Condiciones de Pago 10% |
- calidad y/o fichas técnicas | en cantidades
- de los lotes suministrados ‘

‘ Soporte ' 5%  Asistencia  técnica | 5%
~ Técnico durante la preventa y |
| | postventa :

Tabla1. Criterios clasificacién y ponderacion.
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Escala de Clasificacion del proveedor

| CATEGORIA RANGO TIEMPO | DE
REEVALUACION
EXCELENTE 90=x<100 12 meses
BUENO 80=x<89 6 meses
REGULAR 70=x<79 3 meses
MALO X<69 No aplica

Flujograma del procedimiento de seleccién de proveedores
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5.3. ANEXOS

e Formato de evaluacién y reevaluacion de proveedores
e Ficha de proveedores

e Fichas técnicas de alimentos
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FORMATO EVALUACION, REEVALUACION Y SEGUIMIENTO DE PROVEEDORES DE MATERIAS PRIMAS

INFORMACION DEL PROVEEDOR
| NOMBRE:_ NIT:
DIRECCION: CIUDAD:
TEL: EMAIL;_ : CONTACTO:
FECHA: EVALUACION | REEVALUACION SEGUIMIENTO
CRITERIO VALOR VALOR OBSERVACION
REF. % OBTENIDO
Calidad 40
El producto cumple con los requisitos 20
técnicos solicitados
Acepta devoluciones de los lotes 10
entregados en caso de no conformidad
Envia los certificados de calidad y/o 10
fichas técnicas de los  lotes
Logistica 30
Tiempo de Entrega 10
Localizacion 5
Cumplimiento en cantidades 10
Soporte técnico ' 5
__Condiciones comerciales 30
Precio 10
Factura oportunamente 5
Condiciones de Pago 10
Asistencia técnica durante la preventa y 5
postventa
Total 100
Puntaje Estado Categoria Tiempo reevaluacién
(meses)
90<x<100 Excelente (90sxs100) E 12
80<x<90 Bueno (80sxs89) B 6
70<x<80 Regular (70sxs79) R 3
Malo (X<69) M No aplica
Categoria Inicial | I
/PROVEEDOR SE ACEPTA? Sl NO
REEVALUACION (aplica solo si se realiza la reevaluacién)
¢Cambio de Categoria? | NO

OBSERVACIONES:

FIRMA DE QUIEN REALIZA LA VERIFICACION:
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FICHA PROVEEDOR

NIT

DIRECCION

CIUDAD

TELEFONO

CORREO

PERSONA DE

CONTACTO
CODIGO

PROVEEDOR
MATRICULA

MERCANTIL

ACTIVIDAD

TIPO DE
CONTRIBUYENTE

PRODUCTOS Y
SERVICIOS
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